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Kontakt und Hilfe: 
Koordinationsstelle Hessen 
jw@freiwilligenzentrumkassel.de 
Hotline: 0611-97155418 

Freinet-online 
info@freinet-online.de 
06257-5037290 
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Wie kann ich mich in meinen Account einloggen? 
 
Sie erhalten von uns Ihre Zugangsdaten per E-Mail. Diese bestehen aus einem „Link“ (Inter-
netadresse), Ihrem Benutzernamen  und Ihrem Passwort . 

 
So sieht Ihre Zugangs-E-Mail aus.  
Klicken Sie auf den Link (oder kopieren Sie 
diesen in den Browser) und melden Sie sich 
an. 
 
Nach erfolgreicher Anmeldung befinden Sie 

sich im internen 
Bereich der Daten-
bank.  
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
Hier können Sie als zugriffsberechtigte Mitarbeiter_in Ihre Datensätze bearbeiten. 

 
 

1. Anmeldung unter Benutzernamen und Zeit bis automatische Abmeldung aus Sicher-
heitsgründen erfolgt, sofern keine Aktivität erfolgt. 

2. Anwendung beenden und Abmelden. 
3. Kurze Hilfe. 
4. Zuständige Stelle (z.B. Freiwilligenagentur, Hauptaccount, Ihr Ansprechpartner). 
5. Liste Ihrer letzten Aktivitäten. 
6. Daten der Einrichtung bearbeiten -> Einrichtungsnamen anklicken. 
7. Ein Gesuch/ Angebot zum Engagement bearbeiten.  
8. Ein neues Gesuch eingetragen. 
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Gesuch bearbeiten oder neues Gesuch eintragen 

 
 

1. Name/ Titel des Gesuchs eintragen. 
2. Eine bereits bei Ihrer Einrichtung eingetragene Anschrift / Person übernehmen, so-

fern diese für das Gesuch zuständig ist….  
ODER 

3. …eine neue zuständige Person eintragen.  
 
Und nun einfach den Bogen ausfüllen. Bitte für jedes Gesuch einen separaten Bogen anle-
gen und ausfüllen. 
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1. Sie entscheiden darüber, ob die eingetragenen Kontaktdaten Ihrer Einrichtung (bzw. 
des Gesuches) in der Internet-Suchbörse angezeigt werden („Ja, Kontaktdaten dür-
fen veröffentlicht werden.“) oder ob dieser verborgen bleibt („Nein, Erstkontakt soll 
immer über die Kontaktstelle laufen.“). 

2. Der Status des Gesuches entscheidet darüber, ob gegenwärtig ein Bedarf vorhanden 
ist oder nicht. 

3. Der Ort der Veröffentlichung gibt an, auf welcher Website das Gesuch erscheinen 
soll. 

 
            Speichern! (Button ganz unten am Seitenende) 
 
Erläuterungen: 

� Ja, Kontaktdaten der Einrichtung Besuchern anzeigen ?  
Die eingetragenen Kontaktdaten werden im Internet (z.B. Suchbörse unter 
www.miteinander-in-hessen.de) angezeigt. 

 
 

Falls das Häkchen „Nein, Erstkontakt soll immer über die Kontaktstelle  laufen .“ gesetzt 
ist, wird Anonymität hergestellt und ersatzweise die Adresse der Koordinationsstelle ange-
zeigt. Dies sollte eher eine Ausnahme darstellen. 
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� Veröffentlichung – wo soll 
veröffentlicht werden?   

 
Hier stehen zur Veröffentlichung 
die Websites zur Verfügung, mit 
denen Sie kooperieren. Das ist auf 
jeden Fall die Suchbörse unter 
www.miteinander-in-hessen.de, 
sowie ggf. Ihre eigene Website 
(„agentureigene Lösung“) und 
weitere Kooperationspartner, die 
die Suchbörse verwenden.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Sie können also…. 

• … neue Gesuche für die Einrichtung eintragen; 
• … Gesuche bearbeiten, aktualisieren, archivieren und in die Internet-Suchbörse ein- 

und austragen; 
• … Texte und Kontaktdaten jederzeit anpassen. 

 
Übrigens 
Wenn Sie Ihre Einrichtung oder ein Gesuch aufgerufen haben, können Sie jederzeit wieder 
zum Startbildschirm zurückkehren, in dem Sie auf den Schriftzug links oben klicken 
(…natürlich funktioniert auch die zurück-Taste des Browsers…) 

 
 


